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() dPor quéno pueds entror sl yo e registra®

En la pagina

principal se puede

apreciar un
resumen de las
publicaciones
mas populares y
otra informacion
de interés.
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REGISTRO

En el mend
principal, en el
boton de iniciar
sesion, se mostrard
Registrarse la opcién para
acceder al registro.

Publicaciones Iniciar Se

Iniciar Sesion

Deberd ingresar todos tus datos como nombre, apellido, una contrasefa y un motivo por el
cudl estd solicitando un usuario. Luego de rellenar todos los campos deberd presionar el
botdn "Registrarse”. En caso que un campo esté incorrecto, esté mostrara un mensaje
informando del error. En caso contrario si todos los campos estdn correctos, se mostrard un
mensaje confirmando su registro.

Nota: Deberd esperar a que un administrador o moderador acepte su solicitud.

d GeOpO rtC1| Publicaciones ~ m

Registrarse

Ingrese su nombre Ingrese su apellido
Ingrese un usuario o correo

Ingrese una contrasena Confirme su contrasena

Ingrese un motivo

I Registrarse ]
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INICIAR SESION

Cuando ya se le

INICIAR SESION conceda acceso,
GEOPORTAL podra iniciar

sesion en el
geoportal.

Deberd acceder a la aplicacion iniciando
sesion con el usuario y contrasena con el
que se registro 0 en caso que se le
asigno uno, deberd acceder con ese

altimo.

Ingrese su usuario o correo Puede marcar la opcidon "Recuerdame’
para que la aplicacidn recuerde su
sesidbn y no se cierre. Esto implica que

Ingrese su contrasefia cuando vuelva a acceder a la pagina, ya
no deberd colocar su usuario y

" | Recuerdame contrasefa.

En caso que no cuente con permiso para
Iniciar Sesion acceder, se le informard en un mensaje.

En caso de no contar con usuario, deberdé
registrarse previo a acceder.

[ Registrarse ]

Al acceder, se actualizard el mend principal y podrd visualizar todas las opciones que tiene
disponible segun su rol. .

Publicaciones Editor ~ Administrador Reportar Jﬁll Eduardo Villeda -
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EDITAR PERFIL

° ° - Ed do Villeda ~
Puede editar su perfil, asi como —

su contrasefia, en cualquier _ cniguracon
momento al seleccionar su

nombre en el men principal o al
presionar la opcion de | Cermersen
“Configuracion”.

Manual

Deberd rellenar los campos solicitados y
Perﬁl presionar la opcion de "Guardar’ para
realizar los cambios.

Para confirmar que usted es el que
Nombre Apellido desea hacer los cambios, debe ingresar

Eduardo Villeda la contrasefa con la que inicia sesion.

Estd accion la puede hacer las veces que

Ingrese la antigua contrasefia desee.
Nota: El usuario no es posible cambiarlo.

Ingrese la nueva contrasefa

Confirme la nueva contrasefia

Guardar
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CREAR PUBLICACION

Puede crear unad
publicacion en la
Crear Nuevo opcion de "Crear
Ver Nuevo” en el men
de "Editor".

En la opcion de "Editor” que corresponde al rol del mismo nombre, podré crea una nueva publicacion

Publicaciones Editor Administrador Reportar

O ver sus publicaciones previamente creadas.

Para crear una publicacion deberd

Crear llenar los campos que se muestran
Titulo y  seleccioondo las  opciones
disponibles para categoria,

Titulo de la publicacion
departamento y municipio.

Descripcion
Descripcién de la publicacion Asi mismo deberd seleccionar un
documento, el cual puede ser: una
Categoria

imagen, un documento creado en
SelecionE Nz et eEoNa v procesador de palabras como
Microsoft Word o un PDF.

Departamento Municipio
Seleccione un departament v Seleccione un municipio v i ) )
Al realizar lo anterior mencionado,
Seleccione el documento deberd presionar el boton de "Crear

] o ) publicacion”.

Mo se ha seleccionado ningun archivo.

Si un campo no se relleno o no se
cumple con algdn formato, se
Crear publicacién mostrardn mensajes indicando el

problema. De lo contario, se
mostrard un mensaje confirmando
la creacién de su publicacion.

Nota: Su publicacion deberd pasar por un proceso de revision y serd visible para todos los
usuarios registrados y no registrados hasta que un administrador o moderador cambien el
estado de "Oculto” a "Visible'
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ADMINISTRACION DE

PUBLICACIONES

Puede ver sus

Publicaciones Editor ~ Administrador Reportar pub“cqciones
Crear Nuevo previamente
Ver creadas en la opcion

de "Ver" en el meni
de "Editor".

En esté modulo, usted podrd visualizar las publicaciones que previamente ha creado, asi mismo

podrd visualizar la informaciéon, el documento con el que lo ha creado y el estado con el que se
encuentra la publicacion.

Ademads de lo anterior, cuenta con las opciones para editar la publicacion o eliminar.

Si desea eliminar su publicacion, debe presionar el boton de "Eliminar’, la aplicacion le mostrard un
mensaje confirmando que desea eliminar la publicacion.

Nota: Usted solamente puede editar o borrar sus propias publicaciones.

Publicaciones

Titulo Detalle

Categoria Estado Fecha Opciones
Resumen  Resumen SANCUS Informes de Oculto 27/06/2022 | gditar |
SANCUS Investigacion de

Accidn ciudadana
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EDITAR PUBLICACION

Para editar una Modificar

Titulo

publicacion, debe
seleccionar la
opcion de "Editar’
en la

Resumen SANCUS

¥ Descripcion

Resumen SANCUS

e e . Categoria
administracion de , . e
nformes de Investigacion de Accion ciudadana A
(] (]
sus publicaciones. )
epartamento Municipio
Petén v Flores ™

Podrd modificar todos los datos de
su publicacion y el documento que Vista previa del documento
ha subido. Estd accidon podrd hacerla
todas las veces que desee.

TRANSPARENCY
INTERNATIONAL
SANCLUS

Nota: Cada vez que usted modifique — e S,

. ., P P Fenchod o6 CUGNE anmmulnm&ﬂ;du&ﬁim proyens 8 b Secro i Geneal

su publicacion estd deberd pasar por ey e =y i splmiile i
T . A M i rea inarl® (<3 ﬂmmlﬂrmmxml;:nﬁv:lmmn:

el proceso de revision. Si en caso ya el ot i et e e
cerrol SANCUL involucra a 21 capinales i e T bt cuniin & MavE

habia sido aprobado y estaba con el 3mm“TZW"Z“:“:::'”“'IW;:'“"““'
t d "V, .bI " t, b, P .umntﬁnﬁf]hnﬂmnwﬁmnawnn:mﬂm m‘h‘mﬂh:_::ﬁ
estaao ISIole  este campiara a e e e L L
q«dl:.agmmnumg-n_mywunugna e Epiran & fivel dapanismental

¥ sl puedan neidi on ko asaates pdiiced da sut Rermitered. [ cortents palisco actusl an

eStOdo "OCUH:OH- Cugternaly, et dado pars o iy cucdenls quesde sl margen do s ma de deciiones, por ks e,

Luego de realizar todos los cambios,

A Si desea cambiar el documento seleccione uno nuevo. Si desea debe presionor I opci(’)n de "Guardar
mantener el actual no seleccione ninguno.

Cambios”.
Seleccione el documento Los cambios se verdn reflejados en la
. . o ) administracion de sus publicaciones.
Mo se ha seleccionado ningun archivo.

Guardar Cambios
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CREAR UN REPORTE

En caso de que se
presenté un error
durante el uso de la

Editor ~  Administrador ~ Reportar W

Crear Nuevo
herramienta, podra
ver reportario al
seleccionar la opcidn
"Reportar”.

Para crear un reporte debe seleccionar los campos con las opciones disponibles, describir el error
que se presentd y presionar el boton de "Crear”. En caso de no seleccionar alguno de los campos,
se informard para que lo realice. Si todo es correcto, se mostrard un mensaje confirmando que se
creo el reporte.

Crear un reporte
Seleccione el tipo del reporte i Seleccione el grado del error v
Seleccione un dispositivo v Seleccione un navegador web w

Ingrese una descripcion del error

En el tipo de reporte se encuentran las opciones de:

Interfaz: Es cualquier error de funcionalidad que se pueda presentar, asi como cualquier elemento

como un botdén o un enlace que no funciona correctamente. Cualquier elemento que no funcione
4

correctamente debe ser reportado con este tipo.

Usabilidad:Es cualquier error estético que se presente como lo podrian ser que alguna tabla no se

muestre bien en el dispositivo que use.

En el grado del error se presentan las opciones de: Alto, Medio, Bajo. Esté se debe seleccionar
segln la urgencia con que se debe solucionar el error.
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